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1. Altalanos rendelkezések

A Lazar Ervin Virosi Kinyvtir és Szemere Pal Mivelddési Haz [(székhelye: 2119 Pécel, Isaszegi
ut 3.; képviseletre jogosult személy: Baldovszky-Kovacs Déra igazgato) — a tovabbiakban: Adatkezeld
vagy Intézmény] az informécids 6nrendelkezési jogrél és az informacioszabadsagrol szolo 2011, évi
CXII. torvény 30.§ (6) bekezdésére tekintettel a kitelezoen kdzzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatalanak, valamint a kdzérdekil adatok megismerése irdnti igények teljesitésének és a koltségtérités
felszdmitdsanak eljardsrendjét a kibvetkezik szerint szabalyozza.

A Szabalyzat elkészitése soran figyelembe vett jogszabélyok:

a) az informéciés dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXIL
térvény (a toviabbiakban: Infotv.) felhatalmazisa;

b) a kizzétételi listikon szereplé adatok kozzétételéhez szilkséges kozzétételi mintakrdl szolo
18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet;

c) akozérdekil adatok elektronikus kbzzétételére, az egységes kiizadat kereso rendszerre, valamint
a kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozod részletes szabalyokrél szolo
305/2005. (XIL. 25.) kormanyrendelet;

d) A Kozponti Informicids Kozadat-nyilvantartds részletszabalyair6l szold 499/2022. (XI1.8.)
Korm. rendelet;

e) a kozérdekl adat iranti igény teljesitéséért megallapithaté koltségtérités mértékérdl szold
301/2016. (1X.30.) Kormanyrendelet, valamint

f) az allamhéztartasrol szolo térveény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XI1. 31.) korményrendelet
(a tovabbiakban: Avr.)

2. A Szabilyzat célja

A szabélyozis célja az Infotv.-ben eldirt elektronikus kozzétételi kitelezettség teljesitését eldsegitd
szervezeti €s fgyviteli feltételek meghatirozdsa. Az intézkedés tovdbba meghatirozza a K&zponti
Informécids Kdzadat-nyilvantartas feliiletén torténd kizzétételhez szilkséges adatszolgaltatas feleldseit,
az adatszolgaltatas folyamatat, annak ellendrzési pontjait.

A szabalyozds célja tovabba, hogy meghatarozza az Intézménynél a kizérdekil adatok megismerésére
iranyulé igények teljesitésének rendjét. Az Intézmény a kiozérdekii adatok megismeréséhez vald, az
Alaptorvény V1. cikk (3) bekezdésében biztositott jog érvényesiilését azaltal biztositja, hogy a
kitvetkezd szabdlyzatban hatarozza meg a kozérdekil adatok megismerésére irdnyuld igények
teljesitesének rendjét, az ligyintézésben résztvevd személyeket, tovabba az adatot megismerni kivand,
és az adatot szolgaltatd Intézméy eljarasi jogait, illetve kitelezettségeit.

Az Intézmény rendszeresen, elektronikus dton a honlapjan (www. pecelkonyviarhu és a
www.pecelmuvhaz hu) kbzzéteszi a tevékenységével kapesolatos legfontosabb adatokat.

3. A Szabailyzat hatilya

A szabélyzat személyi hatilya kiterjed az Intézmény minden belsd szervezeti egységére, valamint
minden dolgozdjara, amely, vagy aki személyes, kizérdekbdl nyilvanos, valamint kozérdeki adatok
kezelésével, tarolasaval, stb. kapcsolatos tevékenységet lat el, tovabba ilyen adatokat tartalmazo
adatkezelést ¢s adatfeldolgozast végez.

A szabalyzat targyi hatdlya kiterjed minden olyan adatkezelésre és adatfeldolgozasra, amely kézérdekii,
vagy kdzérdekbdl nyilvanos adatot tartalmaz. Kiterjed a teljesen vagy részben automatizilt, illetve
manudlisan kezelt kbzérdeki vagy kozérdekbdl nyilvanos adatokra is.
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A Infotv. 27. § (8) bekezdése értelmében e szabalyzat rendelkezései nem alkalmazandok a kozhitelil
nyilvantartasbol torténd — killon térvényben szabalyozott — adatszolgaltatisra.

Kiilén kiemelést igényel a kbzérdeki- vagy kizérdekbol nyilvanos adatot igényld személyek részére,
hogy a kozérdekbdl nyilvinos személyes adatok a célhoz kitiit adatkezelés elvének tiszteletben
tartisaval terjeszthetoek, kiilonbs tekintettel az igénylés (tjan megszerzett személyes adatok széleskori
nyilvanossigra hozisdra, kozosségi médidkban valé hozzaférhetové tételére.

4. Alapfogalmak

A Szabilyzatban hasznélt fogalmi meghatirozasok tekintetében az Infotv, 3. §-ban meghatirozott
»Ertelmez rendelkezései" kisrében maghatarozottak az iranyadoak.

E szabélyzat alkalmazdsa sordn:

Kozérdekil adar: Infotv. 3. § (5) bekezdés alapjan az dllami vagy helyi Snkormanyzati feladatot, valamint
jogszabilyban meghatirozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében léve és
tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatnak ellatisival dsszefiiggésben keletkezett, a személyes
adat fogalma ald nem esd, barmilyen moédon vagy formdban rigzitett informécié vagy ismeret,
fiiggetleniil kezelésének maodjatdl, bnalld vagy gyljteményes jellegétdl.

Igy killénosen

a) hataskorre, illetékességre,

b) szervezeti felépitésre,

¢) szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére,
d) birtokaban lévt adatfajtikra,

e) miikddést szabdlyozo jogszabalyokra,

f) gazdilkodasra, a megkotott szerzodésekre

g) vonatkozo adat.

Kdozérdekbdl nyilvanos adat: Infotv. 3. § (6) a kizérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat vagy hozzaférhetové tételét torvény kozérdekbdl elrendeli. Ha
torvény maskeént nem rendelkezik, kozerdekbdl nyilvdnos adat a jogszabdly, vagy dllami, illetéleg helyi
tnkormdnyzati szervvel kottt szerzidés alapjan kitelezben igénybe veendd vagy mas médon ki nem
elégithetb szolgdltatast nyujto szervek vagy személyek kezelésében levo, e tevékenységiikre vonatkozo,
szemelyes adatnak nem mindsild adat. A kdzérdekii adatok megismerésével és nyilvanossagival
dsszefiggeésben az iizleti titok megismerésére a Polgari Torvénykonyvben foglaltak az irdnyadok.

Kozérdekbdl nyilvanos adatként az infotv. 27.§ (3) bekezdése alapjan nem mindsil iizleti titoknak a
kozponti €s a helyi dnkormanyzati kiltségvetés, illetve az eurdpai uniés tamogatés felhasznalasival,
kbltségvetést érintd juttatdssal, kedvezménnyel, az dllami és onkormdnyzati vagyon kezelésével,
birtoklasaval, hasznalatival, hasznositisdval, az azzal valé rendelkezéssel, annak megterhelésével, az
ilyen vagyont érintd barmilyen jog megszerzésével kapcsolatos adat, valamint az az adat, amelynek
megismerését vagy nyilvanossagra hozatalat kiilon trvény kozérdekbol elrendeli.

A nyilvanossagra hozatal nem eredményezheti az olyan adatokhoz — igy kiilonosen a védett ismerethez
— valé hozziférést, amelyek megismerése az lizleti tevékenység végzése szempontjabdl ardnytalan
sérelmet okozna, feltéve hogy ez nem akadalyozza meg a kozérdekbél nyilvanos adat megismerésének
lehetdségét.

Adatfelelds: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus dton kotelezben kozzéteendd
kiizérdeki adatot elddllitotta, illetve amelynek a miikidése sordn ez az adat keletkezett.

Kozzéiétel: az Infotv. 3. § (5)és (6) bekezdésében meghatirozott adatok, az Infotv. 33, § (1) bekezdése
szerinti modon torténd hozzaférhetivé tétele.

A kbzérdekil adatokra vonatkozo rendelkezéseket a kizérdekbdl nyilvanos adatokra is megfelelden
alkalmazni kell.
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A kotelezden kizzéteendd adatokon til elektronikusan mas kozérdekii adat is kbzzétehetd.

5. A kozérdeki adatok kizzététele

Az Intézmeny a feladatkdrébe tartozo ligyekben koteles eldsegiteni és biztositani a kdzvélemény pontos
és gyors tajékoztatisat

Az Intézmény rendszeresen:
a) elektronikusan a www.pecelkonyvtar.hu és a www.pecelmuvhaz hu honlapon,
b) jogszabaly szerint elbirt adatokat a Kézponti Informacios Kozadat-nyilvdntartas feliiletén,

illetve
c¢) ahelyben szokdsos madon, az Intézmény hirdetétablajan

hozza nyilvanossagra a tevékenységével kapesolatos legfontosabb adatokat.

Az Infotv. 26. §. (1) bekezdése értelmében az Intézmény lehetové teszi, hogy a kezelésében lévs
kozérdekil adatot erre iranyuld igény alapjan barki megismerhesse, kivéve, ha az a mindsitett adat
veédelmerdl sz6lo térvény alapjan mindsitett adat, tovabba az Infotv. 27. § (2) bekezdése szerint, ha a
kozérdekil adatok nyilvanossagdhoz vald jogot — az adatfajtik meghatarozasaval — térvény

a) honvédelmi érdekbil;

b} nemzetbiztonsagi érdekbdl;

c¢) blincselekmények iildozése vagy megel6zése érdekében;

d) kornyezet- vagy természetvédelmi érdekbil;

e) kdzponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbol;

f) killigyi kapesolatokra, nemzetkzi szervezetekkel valo kapesolatokra tekintettel;
g) birdsagi vagy kozigazgatasi hatosagi eljarasra tekintettel;

h) szellemi tulajdonhoz fiiz6do jogra tekintettel.

korldtozhatja.

Az Infotv. 27. § (4) bekezdése értelmében a kozérdekil adatok megismerése korlatozhatd tovabba unids
jogi aktus alapjan az Eurdpai Unio jelentds pénziigy- vagy gazdasagpolitikai érdekére tekintettel,
beleértve a monetéris, a kisliségvetési és az addpolitikai érdeket is.

Az Infotv, 27. § (5) bekezdése értelmében a kozfeladatot ellatod szerv feladat- és hataskorébe tartozo
diintés meghozataldra iranyuld eljards soran készitett vagy rogzitett, a déntés megalapozasat szolgald
adat a keletkezéséttl szamitott tiz évig nem nyilvanos. Az adatkezel6 az adatot ilyen jellegli mindsitése
celjabol keltezessel, kézjegyével, valamint az alabbi sziveggel latja el: ,,Dintés elokészitd anyag. Nem
nyilvanos.” Ezen adatok megismerését — az adat megismeréséhez és a megismerhetOség kizirasihoz
fiiz0d6 kozérdek silyanak mérlegelésével — az azt kezeld szerv vezetije engedélyezheti.

A dbntés megalapozisat szolgalé adat megismerésére irdnyuld igény — az Infotv. 27, § (5) bekezdésben
meghatarozott id6tartamon beliil — a déntés meghozatalat kivetden akkor utasithatd el, ha az adat
tovabbi javobeli dontés megalapozasat is szolgdlja, vagy az adat megismerése a kozfeladatot ellato szerv
torvényes miikidési rendjét vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsé befolyastol mentes ellatasat,
igy killonosen az adatot keletkeztetdé allaspontjanak a dontések eldkészitése sordn tOrténd szabad
kifejtését veszelyeztetneé.

5.1. A kiizzététel szervezeti feltételei

Az adatfelelds feladatai

Az Intézmény igazgatdja adatkizlé kozremiikddésével gondoskodik a kozzétételi listikon szerepld
adatok pontos, naprakész és folyamatos kozzétételérol.



KOZZETETELI ES KOZERDEKU ADATOK KEZELESENEK SZABALYZATA
Lazdr Ervin Vdrosi Kényvidr és Szemere Pal MitvelGdési Haz

Az igazgatd altal kijelolt személyek, mint adatfeleldstk gondoskodnak a kizzétételre keriild kdzérdekii
adatok pontossdgarol, szakszeriiségérol és idészerliségérdl.

Az Adatkezel6 adatfeleldsei a jogszabdlyban meghatdrozott idokozonként dsszegytijtik, dsszeallitjak a
jogszabalyban meghatérozott kdzzétételi egységekre vonatkozo, frissitendd kozzétételre szant adatokat,
és elektronikus tton megkilldik az igazgato altal kijelolt munkatdrs részére titkositott pdf fajlban. Az
igazgatd 4ltal kijeldlt munkatars az adatokat haladéktalanul megjeleniti a honlapon. Az adatfelelds a
kizzétételt kivetden az adatok pontossagat visszaellendrzi,

A kozzetett kozérdekil adatok pontatlannd, tévessé vagy idoszeriitlenné valdsa esetén, illetve ilyen
kbzérdekii adatok feltirisa esetén az adatfelelds éllitja eld a helyesbitett vagy frissitett kizérdekil
adatokat tartalmazé, killén jogszabalyban meghatdrozott kiizzétételi egységeket, és azokat kiszzététel
végett- atadja az adatkiizlonek.

Az adatkdzld feladatai

Az Intézménynél adatkdzld az igazgato altal kijeldlt munkatars, aki a ndla keletkezett vagy a hozza
megkiildott adatok kozzétételéért, folyamatos hozzaférhetdségéért, hitelességéért és az adatok
frissitéséért felel.

Az adatktzld az adatfelelstdl kapott adatokat az adatfelelds és a kdzzététel idejének megjeltlésével
kbzzéteszi. Az adatfelelds koteles az eljuttatott és a kizzétett adatok egyezdségét ellendrizni.

Adatko6zl6 az adatfelelos egyidejli értesitésével visszautasithatja az atvett kizérdeki adatok kazzétételét,
ha azok a kozzétételre formai okokbol nem alkalmasak (az eldirt, a kozzétételi szabdlyzatban
meghatarozott vagy megdllapodott formédtum szerinti kovetelményeknek nem felelnek meg).

Az adatkozlo gondoskodik az (j adatok kozzétételérdl, az adatfelelds dltal kdzolt médositas, pontositas,
Javitas elvégzésérdl, valamint a mddositott, pontositott, javitott adat torlésérdl vagy archivumba
helyezésérdl és errdl az adatfeleldsnek visszaigazolast ad.

Az Intézmény alkalmazottainak feladatai

Az Intézmény dolgozoi kitelesek az Infotv. és egyéb vonatkozd jogszabalyok elirdsait megismerni, a
Kozponti Informéciés Kozadal-nyilvantartasban, valamint a honlapon megtalalhatd 4ltaldnos
kozzétételi listat attanulmanyozni, azt folyamatos figyelemmel kisérni. Kotelesek tovabba a munkajuk
soran a munkakorlikhtz tartozd, az Infotv. 1. mellékletében meghatirozott adatok keletkezésérdl,
médositasinak szilkségességérol az igazgatot haladéktalanul tajékozatni.

5.2. A kozzététel igyviteli feltételei, a honlapon térténd kiozzététel

Az Intézmény az Infotv. 33. § (1) bekezdése alapjén kotelezben kozzéteendd kozérdeki adatot digitalis
formaban, barki szamdra, személyazonositis nélkiill, korlitozdstol mentesen, kinyomtathatd és
részleteiben is adatvesztés és -torzulas nélkiil kimasolhaté médon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatas,
a kimasolas és a halozati adatdtvitel szempontjabol dijmentesen hozzaférhetOvé teszi. A kozzétett adat
megismerése személyes adat kozléséhez nem kéthetd.

Az elektronikusan kdzzétett kozérdeki adatokhoz torténd hozzéiférés biztositdsahoz személyes adat csak
annyiban kezelhetd, amennyiben az technikailag elengedhetetlenill szilkséges, a személyes adatot ezt
kisvetden haladéktalanul toréini kell.

Amennyiben a kizzétételi lista az adat elézd allapotanak archivumban tartisét irja el6, az adat frissitése
esetén annak elérhetové tétele a megorzési ido elteltéig nem sziintethetd meg, és az adat mellett fel kell
tiintetni az adatvaltozas (frissités) tényét és idejét, az () dllapot fellelhettségét, valamint feltlind madon
azt, hogy az archivumban elérhet6 adat nem idGszerii.

A frissitett adat 0j dllapota mellett fel kell tiintetni az adat el6z6 allapotanak archiv allomanyban vald
elérhetoseget.

A kbzzétételi egységekben fel kell tiintetni:
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a) a legutobbi modositas idejét,

b} ha a kizzétételi egység kordbbi dllapota archiv dllomanyba kerillt, az annak elérését biztosito
hivatkozsst,

c) archiv dllomanyba helyezett kbzzétételi egység esetén a kiiliin jogszabalyban foglaltakat.

Téves vagy pontatlan adatok helyesbitése esetén a téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhettvé sem
a honlapon, sem az egységes ktizadatkeresd rendszer sziméra.

A kozzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés, megsemmisiilés és sériilés ellen.
Amennyiben az adatok ismételt elbdllitisa és kozzététele mas modon nem, vagy csak arinytalan
kiltségekkel lenne biztosithatd, a jogosulatlan megvaltoztatis, torlés, megsemmisiilés vagy sérlilés
esetére a kozzétett adatokrdl biztonsdgi masolatot kell késziteni. Megsemmisiilés, sériilés vagy
Jjogosulatlan megvaltoztatds, torlés esetén az adatfelelos koteles egyiittmikédni az adatkézlével a
helyredllitasban, és az adatokat sziikség esetén ijra atadni.

5.3. A kozérdeki adatok kizzététele a Kozponti Informacios Kézadat-nyilvintartis
feliiletén

A Kozponti Informiciés Kozadat-nyilvantartds felilletén toriénd kozzétételhez szikséges
adatszolgéltatasban az Intézmény, mint az Infotv. 37/C. § (2) bekezdésében koriilirt szervezet érintett.

Az adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitése érdekében az Intézmeény igazgatdja kiteles gondoskodni
arrdl, hogy az adatszolgaltatas a jelen utasitisban foglalt szabalyoknak megfelelden teljesiiljon.

A Kozponti Informéciés Kizadat-nyilvéantartas felilletén a Korm. rendeletben a kdzzétételre kiitelezett
vonatkozasaban eldirt kitelezettséget az Intézmény igazgatdja altal kijellt igyinézje teljesiti.

Az Intézmeény igazgatdja felelos azért, hogy a kijeldlt tigyintézinek rendelkezésére dlljon minden
jogosultsaga ahhoz, hogy a felilleten az elektronikus iigyintézés és a bizalmi szolgéltatasok altalanos
szabalyairdl szolo 2015.évi CCXXIL. térvény szerinti személyre szabott ligyintézési feliileten kitéltse az
eldirt elektronikus (rlapot, csatolja az eldirasszertien kitoltott adatlapot és azt a feliiletet iizemeltetd
hivatali tarhelyére bekiildje.

Az adatszolgaltatds rendje

Az intézményvezetd-helyettes koteles haladéktalanul jelezni az igazgatd 4ltal kijelslt dgyintézonek,
amennyiben nettd dtmillié forintot meghaladd értékli megkitott szerzddés, illetve szerzbdésmodositas
keriil régzitésre.

A kijelolt Uigyintézd az Gsszegyiijtott szerzodéses adatok alapjan kitolti a 499/2022. (XIL8.)
Korm.rendelet 1. melléklete szerinti, a Kozponti Informacios Kozadat-nyilvantartds feliileten elérhetd
Adatlapot. Az adatlap elérési utvonala:
https:/kif.gov.hu/documentations/Kozponti_Informacios _Kozadat-nyilvantartas_adatlap.xlsx

A kitbltott adatlapot a kijeldlt tigyintézo ellentrzésre atadja az Intézmény igazgatdjdnak.

Az igazgatdé jovahagyadsat kivetben a Kozponti Informécids Kozadat-nyilvantartds feliiletén az
ellendrzitt és jovahagyott adatlapi tartalommal a kijelblt (igyintézd az Infotv. altal eldirtak szerint
kéthavi rendszerességgel tesz eleget a kozzétételi kitelezettségnek.

Az Intézmény a kozzétételi kotelezettségét az adatlap Uzemeltetd hivatali tarhelyére torténd
bekiildésével teljesiti. A kozzétételi kitelezettség teljesitése érdekében a kijelslt iigyintézd a Feliilet
iizemeltetdje — Nemzeti Adatvagyon Ugyndkség Kft. — részére megkilldi az lizemeltetd altal kialakitott
adatlapot. A kijeldlt igyintézo a feltdltést kivetden irdsban tdjékoztatja az igazgatot az adatszolgiltatis
napjdn a teljesités tényérdl és iktatja az adatszolgaltatasi feliiletrll kapott visszaigazolast.

A kozzétételi kotelezettség teljesitéséért felelds ligyintézd az Iratkezelési Szabilyzatban foglaltak
szerint nyilvdntartdsba veszi a feltltitt adatlapokat és nyilatkozatokat.
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Jelen adatszolgaltatdssal az Intézmény eleget tesz az Infotv. 1. szdmi mellékletének [11. Gazdalkodasi
adatok 3. 4. és 6. pontja szerinti kozzétételnek, igy azok feltdltése az sajat honlapjan nem sziikséges.

6. A kizérdekii adatok megismerésére irdnyulé igény és annak teljesitése
6.1. A kiizérdekii adat megismerése irdnti igény

A ktizérdekii adat megismerése irdnt bérki szoban, irdsban, vagy elektronikus titon igényt nyijthat be.

a) Szdban: a mindenkori nyitvatartisi rend szerint

b) lrasban: A Lazar Ervin Viérosi Konyvtar és Szemere Pal Miivelodési Haz 2119 Pécel,
Isaszegi Gt 3.cimen

c) Elektronikusan: konyvtar@pecelkonyvtar.hu muvhazi@pecelmuvhaz.hu

Az igényld kérheti

d) a kozérdekii adatokkal kapesolatos kérdéseinek megvalaszoldsat,
e) akozérdeki adatokat tartalmazo iratokba torténd betekintést,
f) a kozérdekil adatokat tartalmazd iratokrdl torténd masolat készitését.

A kérelmezd az igénylésben koteles az dltala igényelt kizérdeki adatot egyértelmiien és pontosan,
beazonosithatdan megjeloini. Ha az adatigénylés nem egyértelmi, az adatkezeld felhivja az igénylot az
igény pontositasdra.

Az irasbeli igényeket a jelen Szabdlyzat 1. szim( mellékletét képezd igénybejelentd lapon is be lehet
nytjtani. A kozérdekii adatok megismerése iranti kérelmet azonban nem lehet elutasitani arra
hivatkozassal, hogy azt nem az igénybejelentd lapon nyijtottik be.

A szdban eldterjesztett igényekrdl az ligyintéz0 feljegyzést készit.

Az igénylés teljesitésének hatdrideje az igény megérkezését kivetd napon kezdddik, amennyiben az
igénylés nem hianyos, hibds vagy amennyiben mas eljarisi cselekmény nem szitkséges az
igényteljesitési eljaras lefolytatasahoz.

A kozérdekii adatok megismerésére vonatkozd igény eldterjeszthetd az igényld anyanyelvén, vagy az
altala értett mas nyelven is.

6.2. A kizérdekii adatok megismerése iranti igények teljesitése

A kbzérdekil adatok egyedi igénylésével kapcsolatos feladatokat az Intézmény azon dolgozdi latjdk el,
amelyek feladatkirében a kért adat keletkezett,

A kozerdekd adat megismerésére irdnyuld kérelemnek az Intézmény az igény tudomasdra jutdsét kiivetd
legrbvidebb idé alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget, amennyiben nincs eljarasi akadaly,
elozetes tajékoztatdsi kistelezettség vagy elozetesen eldintendd kérdés.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszdmi adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés
teljesitése a kozfeladatot ellaté szerv alaptevékenységének ellatdsahoz szilkséges munkaerdforras
aranytalan mértékd igénybevételével jar, a hatdrido egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithats. Errol
az igénylot az igény beérkezését kivvetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

Az adatigénylésnek az Intézmeény nem koteles eleget tenni az Infotv. 29. § (1b) pontja szerint, ha az
igényld természetes személy nem adja meg nevét, nem természetes személy igényl esetén
megnevezését, azt az elérhetdséget, amelyen szdmukra az adatigényléssel kapcsolatos birmely
tdjékoztatds és értesités megadhato, valamint a lakcimet/székhelyet, mely adatoknak a rogzitése a
Szamviteli torvény szerint szitkséges a kizérdeki adatigénylés kapesan kidllitott szamlakhoz.
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Amennyiben a kérelmezd az igény hidnyait nem poétolja, avagy ha annak tartalma az elbirdlashoz a
hidnypotlast ktvetden is oly mértékben elégtelen, hogy az igény nem teljesithetd, az igényt a hidnyok
potlasara megadott hataridd lejartat kisvetSen el kell utasitani.

Amennyiben az igényelt adat kezelGje nem az Intézmény, gy a kérelmet - jogszabaly eltérs
rendelkezése hidnyaban - haladéktalanul, de legkésébb 8 munkanapon beliil meg kell kiildeni a
kizérdeki adatot kezelé illetékes szervhez, a kérelmezd egyidejli értesitése mellett.

Amennyiben olyan adat megismerésére irinyul az igény, amelyet az adatot kezeld szerv honlapjan mér
kizzétett, az adatok szolgaltatisa helyett - a fellelhetBséget is ideértve - az igénylot errdl tdjékoztatni
kell.

Ha az igény nem magyar nyelvii, haladéktalanul intézkedni kell annak leforditdsa irant. A forditas
elkészitésekor elsdsorban az Intézmény munkatrsainak nyelvismeretére kell timaszkodni, ennek
hianyaban killsé szakembert kell igénybe venni.

Az adatigénylésnek kbzérthett formaban és — amennyiben ezt az adatot kezels kozfeladatot ellaté szerv
ardnytalan nehézség nélkill teljesiteni képes —az igényld dltal kivant formaban, illetve médon kell eleget
tenni. Ha a kért adatot kordbban mér elektronikus formaban nyilvanossdgra hoztak, az igény teljesithetd
az adatot tartalmazo nyilvanos forras megjelilésével is. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé
hivatkozassal, hogy annak kozérthetd formaban nem lehet eleget tenni.

A kozfeladatot elldté szerv gazdalkodasanak dtfogo, szamlaszintil, illetve tételes ellendrzésére irdnyuld
adatmegismerésekre killon torvények rendelkezései irdnyaddk. Erre valo hivatkozdssal az adatkezeld az
adatigénylést az igénylés tirgyat képezo irat masolata helyett a jogviszony alanyainak, a jogviszony
tipusanak, a jogviszony tirgydnak, a szolgdltatds és ellenszolgdltatis ménékének és teljesitése
idopontjanak megjelolésével is teljesitheti.

Szobeli igények teljesitésének részletszabdlyai
A szdban el6terjesztett igény akkor teljesithets széban, ha

a) az igenyelt adat — az Intézmény kiadményaiban, honlapjan, vagy mas médon jogszeriien — mar
nyilvanossagra keriilt,

b) az igényelt adat az Intézmény munkatarsainak nevére, beosztdséra, intézményi elérhetdségére
vonatkozik,

c) az igény az Intézmény hataskorére, eljarasdra, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozo
altalanos tajékoztatassal teljesithetd,

d) azigényld szoban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégitd,

A kozérdekil adatok igénylésére vonatkozd, széban elbadott kérelmekrdl, és a széban megvilaszolt
kerdésekrOl az érintett Gigyintézonek — az ligy szdmdt, tirgydt az igényelt adatokat, az adatteljesités
maodjat és idejét tartalmazo — feljegyzést kell késziteni. A feljegyzés egy példanyét az ligyiratban kell
elhelyezni.

Amennyiben a sz6ban eldterjesztett megkeresés szobeli tajékoztatassal nem teljesithetd a megkeresésril
az lgyintézd feljegyzést készit, és a tovibbiakban az irasbeli igénybejelentésre vonatkozé szabalyok
szerint kezeli (érkeztetés, iktatds sth.)

Irdsban benyiijtott igények teljesitésének részletszabdlyai

Foszabaly szerint a kozérdekli adatok megismerésére irdnyuld igényeket elektronikus dton a

ecelkonyvtarhu és a muvhaz@pecelmuvhaz.hu e-mail cimre lehet benyijtani. Az
Intézmeény barmely mas e-mail cimére érkezett igényt erre az e-mail cimre kell késedelem nélkiil
tovabbitani. Az igények tartalma alapjan az igazgato jeldli ki az adatszolgéltatisra kitelezett ligyintézot.

A postai Oton érkezd kérelmeket a postabontis soran szintén az igazgatd szignilja ki az
adatszolgaltatdssal érintett adatot kezeld dolgozora.

Az elektronikus Gton eléterjesztett igényt ki kell nyomtatni. Az irasban érkezett megkereséseket, az
elektronikus Gton érkezett, majd kinyomtatott kérelmeket, valamint a szobeli kérelmekrdl késziilt
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feliegyzéseket az Intézmény iratkezelésére vonatkozd jogszabélyoknak és belsd szabalyzatoknak
megfelelben érkeztetni és iktatni kell.

A kozérdekil adat megismerésére iranyuld igényt az igazgatd (tavollétében munkakéri helyettese) és
sziikség esetén az adatvédelmi tisztviseld megvizsgalja az alabbi szempontokbél:

a) a kért adatok kozérdekl adatnak mindsiilnek-e, s amennyiben igen, azok nem lelheték-e fel
az Intézmeény internetes honlapjan vagy a kizadat keresd rendszerben,

b) a kért adat tekintetében az Intézmény adatkezel6nek mindsiil-e,
¢) azigényelt adatok elég konkrétak, beazonosithatdak-e,

d) azigény teljesitésének van-e kiltségkihatisa,

e) fenndll-e egyéb teljesitési akadaly.

Az igeény teljesithetdsége esetén a kérelmezett kdzérdekii adatokat az igény tudomdsra jutdsat kivetd
legrividebb ido alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil el kell biralni a Szabélyzat 2. szimi mellékletét
képezd kisérdlap szerint.

Az adatokat tartalmazo dokumentumrél vagy dokumentumrészrdl (tovdbbiakban: dokumentum), annak
tarolasi madjatol fiiggetleniil az igénylo masolatot kaphat. az Intézmény az adatigénylés teljesitéséért —
az azzal kapcsolatban felmeriilt kiltség mértékéig terjedden — kiltségtéritést allapithat meg, amelynek
Osszegerdl az igénylot az igény teljesitését megelbzben tajékoztatni kell.

Ha az adatigénylés teljesitése soran a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igényld
masolatot igényelt, jelentds terjedelmi, illetve a koltségtérités mértéke meghaladja a
korméinyrendeletben meghatarozott Gsszeget, az adatigénylést a koltségtéritésnek az igénylé altali
megfizetését kivetd |5 napon beliil kell teljesiteni.

Arrol, hogy az adatigénylés teljesitése sordn a masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész
jelentds terjedelmii, tovabba a koltségtérités mértékérol, valamint az adatigénylés teljesitésének a
masolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl az igénylét az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil
tdjékoztatni kell.

Az igénylb a kapott tdjékoztatas kézhezvételét kdvetd 30 napon belill nyilatkozik arrél, hogy az
igényléset fenntartja-e. A tajékoztatds megtételétdl az igényld nyilatkozatinak az adatkezel6hoz vald
beérkezéséig terjedd idotartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre 4ll6 hataridébe nem szamit
bele. Ha az igényld az igényét fenntartja, a koltségtéritést az adatkezeld dltal megéllapitott, legalabb 15
napos hatiridoben koteles az adatkezeld részére megfizetni.

A masolat irdnti igényt a kiltségterités megfizetését kivetd 15 napon beliil kell teljesiteni. Ilyen esetben
az igénylot az igény kézhezvételétdl szamitott 8 napon belill tajékoztatni kell:

a) amasolatként igényelt dokumentum jelentos terjedelmérdl,
b) a kdltségtérités mértékérdl,
¢) azadatigénylés teljesitésének masolatkészitést nem igényl6 lehetdségeirdl.

A kérelmek az adatokba valé betekintés lehetdvé tételével is teljesithetiek. A betekintésre az Intézmény
helyiségeiben, munkaid6ben, az igénylovel elozetesen egyeztetett idépontban keriilhet sor.

Betekintés esetén az igényld az adatokrol feljegyzést készithet, illetve azokrdl masolatot kérhet, Ennek
megtiriéntérdl az iratok kozt feljegyzést kell késziteni.

Ha a kozérdeki adatot tartalmazo dokumentum az igényld dltal meg nem ismerhetd adatot is tartalmaz,
illetve mas személy jogait a megismerés sértené, az igény teljesitése sorin a meg nem ismerhetd adatot
felismerhetetlenné kell tenni.

6.3. Kiltségtérités
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Az Intézmény a jogszabalyi lehetoségenel fogva az adatigénylés teljesitéséért — az azzal kapesolatban
felmeriilt koltség meértekeéig terjedden — koliségtéritést dllapit meg. A koltségtérités dsszegérdl az
igénylot az igény teljesitését megelozoen tajékoztatja,

Az igényld a kapott tijekoztatds kézhezvételét kovetd 30 napon belill nyilatkozik arrdl, hogy az
igénylését fenntartja-e. A tdjékoztatds megtételétdl az igényld nyilatkozatinak az adatkezelbhoz valod
beérkezéséig terjedd idotartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allé hatiridébe nem szamit
bele. Ha az igényl0 az igényét fenntartja, a kiltségtéritést az adatkezeld dltal megallapitott, legalabb 15
napos hatdridoben koteles az adatkezeld részére megfizetni. Az igény teljesitési hatdridd a koltségtérités
teljesitését kdvetd napon kezdodik.

A fizetendd dijrol az Intézmény szamlat allit ki. Amennyiben a szimldt maganszemély nevére allitja ki,
gy az érintett maginszemély személyes adatait a vonatkozd torvényi eléirdsok alapjdn nyolc évig
kezeli.

A kbltségtérités mértékének meghatrozasa sordn az aldbbi kiltségelemek vehetok figyelembe:
a) az igényelt adatokat tartalmazo adathordozé kiltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazo adathordozo az igényld részére torténd kézbesitésének
kdltsége.

A bruttd koltségtérités egyes tételeit a Szabdlyzat 3. melléklete részletezi.
A kéltségtérités modozatai:
a) Pénztari befizetéssel: az Intézmény hazi pénztiriba,

b) Atutaldssal: A masolatkészités szamla ellenében, a szmlén feltiintetett fizetési hataridoig
az Intézmény elszamolasi szamldjara kell befizetni. Az atutaldssal tortént fizetést az
igazgatd engedélyezi.

6.4. Az igény teljesitésének megtagadasa

Ha a kérelmezd olyan adatok szolgdltatisat kérte, amelyek nem minésiilnek kizérdekiinek, illetve az
Infotv. vagy mas jogszabdly alapjan a kérelem megtagadhat6, akkor az adatszolgaltatis teljesitését az
igazgatonak meg kell tagadnia.

Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igénylét e torvény alapjin
megilletd jogorvoslati lehetdségekrol valo tajékoztatissal egyiitt, az igény beérkezését kitvetd 15 napon
beliil irasban vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét koztlte — elektronikus levélben
értesiteni kell az igényldt. Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairél az adatkezeld
4. szami melléklet szerinti nyilvintartdst vezet, és az abban foglaltakrél minden évben januar 31-éig
tajekoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosagot.

Az igény teljesitésének megtagadasardl, az igazgato hatdrozatot hoz, melynek tartalmaznia kell:

a) a megtagadas tényét és okdt olyan részletezetiséghen, amib6l annak megalapozottsaga és
jogszerlisége - az Infotv. 31. § (2) bekezdése alapjan - megitélhett,

b) a jogorvoslatra tirténd hivatkozdst és annak a birdsignak a megjelslését, amelyhez a
keresetlevelet be lehet nyajtani /Infotv. 31. § (1) és (5) bekezdés/,

¢) a per illetékmenteségét / az 1990. évi XCIIL. torvény 57. § (1) bekezdés of pontjéban
foglaltak alapjan/.

A kozerdekil adat megismerése irdnti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar
anyanyelvii igényld az igényet anyanyelven vagy az dltala értett mas nyelven fogalmazza meg,

Ha a kozérdekil adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa tekintetében térvény az
adatkezeld mérlegelését teszi lehetdivé, a megtagadds alapjat sziiken kell értelmezni, és a kozérdeki adat
megismerésére irdnyulé igény teljesitése kizardlag abban az esetben tagadhaté meg, ha a megtagadas

11



KOZZETETELI ES KOZERDEKU ADATOK KEZELESENEK SZABALYZATA
Lézdr Ervin Vdrosi Konyvidr és Szemere Pal Mitvelddési Hdz

alapjaul szolgalod kizérdek nagyobb silyi a kozérdekii adat megismerésére iranyul6 igény teljesitéséhez
fiizddd kdzérdeknél,

6.5. Jogorvoslat a kidzérdekii adatok teljesitésével kapesolatosan

Az igényld a kiizérdeki adat megismerésére vonatkozd igény elutasitdsa vagy a teljesitésre nyitva allo,
vagy az adatkezeld dltal meghosszabbitott hatiridd eredménytelen eltelte esetén, valamint az
adatigénylés teljesiteséért megdllapitott koltségiérités dsszegének feliilvizsgalata érdekében birdsaghoz
fordulhat. Az tigyben a Godolloi Jarasbirosag rendelkezik illetékességgel.

A megtagadds jogszeriiségét és indokait, illetve a masolat készitéséért megallapitott kiltségtérités
Gsszegenek megalapozotisigat az Intézmény kiteles bizonyitani,

A pert az igény elutasitasnak kozlésétol, a hataridd eredménytelen elteltétél, illetve a koltségtérités
megfizetésére vonatkozo hatdridG lejartatol szamitott 30 napon belill kell meginditani az Intézmény
ellen,

Ha a birdsig a kizérdekii adat igénylésére iranyuld kérelemnek helyt ad, hatdrozataban az adatkezel6t
— az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allo hataridd meghatérozasaval — a kért kozérdekii adat
kizlésére kotelezi. A birosag az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités Gsszegét
megvaltoztathatja, vagy a kozfeladatot ellaté szervet a koltségiérités osszegének megéllapitisa
tekintetében 0j eljardsra kotelezheti.

7. Adatvédelmi eldirdasok

[génylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigényl6 személyazonositd adatai csak annyiban
kezelhetOk, amennyiben az az igény teljesitéséhez - beleértve az esetleges kdltségek megfizetését is -
elengedhetetlenill szilkséges. Az igény teljesitését, illetdleg a koltségek megfizetését kivetden az
igényld személyes adatait haladéktalanul t6rélni kell, amennyiben errdl mas jogszabaly, killéntsen a
Szamvitelrd] sz6lo 2000. évi C. torvény masként nem rendelkezik.

Az Intézmény az elektronikusan kozzétett adatok megismerésél személyazonositd adatok kiozléséhez
nem kotheti. Az elektronikusan kozzétett kozérdekii adatokhoz torténd hozzaférés biztositasihoz
személyes adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az technikailag elengedhetetlenil sziikséges, a
személyes adatokat ezt kivetden haladéktalanul térsini kell.

8. Kizérdekii adatigénylések nyilvintartisa és adatszolgaltatis

Az Intézmenyhez postai vagy elektronikus Gton érkezett irasbeli adatigényeket, valamint a szdbeli
adatigénylésrol készitett feljegyzést az Intézmény Iratkezelési szabalyzataban foglaltak szerint iktatni
kell &s azonos iktatoszam alatt, figyiratonként csatolni kell az adott igyben keletkezett minden tovabbi
dokumentdcidt, igy killindsen az igénylés teljesitését, az igazgaté vagy az igényld valaszait, a szamlat
és a nyilatkozatot.

A kozérdekii adatok megismerése irdnti igényeket az Intézmény dolgozdi a 4. szim melléklet szerinti
nyilvantartdsokban vezetik.

Ezen nyilvantartasok alapjan az igazgato minden év janudr 15-ig Bsszefoglalo jelentést készit.

Az Infoty. 30. § (3) bekezdése alapjén az igazgato az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok
indokairdl minden év januar 3 1-ig a Hatésagot tdjékoztatja.
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KOZZETETELI ES KOZERDEKU ADATOK KEZELESENEK SZABALYZATA
Ldzdr Ervin Vdrosi Konyvidr és Szemere Pal Mivelddédsi Haz

9. Zaro rendelkezések

Jelen szabdlyzat ...............................-jén |ép hatalyba.
A Szabdlyzat rendelkezéseit a folyamatban lévo iigyekre is alkalmazni kell.

Az igazgato kiteles gondoskodni arr6l, hogy a szabalyzatban foglalt eldirasokat a hatdlybalépéstdl
szamitott 30 napon bellll az érintett munkatarsak megismerjék. Ennek tényét az érintettek jelen
szabalyzat 6. szami mellékletében aldirasukkal igazoljak

Pécel, 2023. A2 2., |

%5& - Lé,\:okm Fb:._‘,,u_,___

Baldovszky-Kovécs Dora & "_'_";“"5"'-':-,._ 3
igazgatd i { A,
"'5.; I{Q 7

& %
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KOZZETETELI ES KOZERDEKU ADATOK KEZELESENEK STABALYZATA
Lezdr Ervin Vdrosi Kampvidr és Szemere Pal MitvelSdési Haz

1. szamu melléklet

Igénybejelentd lap
kiizérdekbdl nvilvanos adat m

Lazar Ervin Viarosi Konyvtar és Szemere Pal Miivelodési Hiz

Pécel
[saszegi at 3.
2119

Baldovszky-Kovacs Ddra igazgaté részére

Tisztelt Igazgatd Asszony!

Az informécios onrendelkezési jogrol és az informécidszabadsdgrol szol6 2011, évi CXIL.. torvény 28.
§ (1) bekezdése alapjan sziveskedjen az On altal vezetett szerv dltal kezelt aldbbi kozérdekii adatokat
részemre kiadni.

I/ A kért kiszérdekd adatok kére:

...........................................................................................................................
...........................................................................................................................
..........................................................................................................................
.........................................................................................................................

...........................................................................................................................

.......................................................................................

2/ 'A kizérdekii adatokat az alabbi forméban kérem:

a/ Postan az alabbi cimre:
Az igenylh /vagy kEpviselOitneky! BeVE: ..o st el v aab e e

A kbzérdekil adatokrdl méasolat készitését igénylem.  Igen Nem

b/ A kozérdek(i adatokat elektronikus adathordozé eszkozitn kérem.
E-mailben az alabbi cimre®: ... s R e e bt
Faxon az alabbi telefonszamra .. ...t

3/ Vallalom, hogy amennyiben a Lazir Ervin Vérosi Kényvtar és Szemere Pal Miivelddési Haznak az
adatszolgaltatdssal kapcsolatosan koltsége meriil fel, dgy e koltségeket azok kozlését kovetden
megfizetem.

....................................................

(kérelmezd vagy képviselbje neve)

! A megfeleld rész kitdltendd, alihizandd
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KOZZETETELI ES KOZERDEKU ADATOK KEZELESENEK SZABALYZATA
Ldzdr Ervin Vdrosi Kompvidr és Szemere Pal MilvelSdési Hiz

Kozérdekii adat megismerésére iran

16 igénvek benyij helve és mddja

I/ Szobeli igénvek benyijtasanak helve és madja;
al személyesen Ugyfélfogadasi idGben: a Lazar Ervin Vérosi Kényvtar és Szemere Pal Miivelodési Haz

székhelyén

2119 Pécel, Isaszegi 0t 3.

hétfo: 13.00-t61 18.00-ig

kedd: 9.00-t5l 16.00-ig

szerda: 10.00-t6l 16.00-ig

csiitdrtik: 13.00-t61 18.00-ig

péntek: 9.00-t6l 16.00-ig
b/ telefonon: 06-28/662-146

2/ Irésbeli igények benyiitisanak helve és modja:
al szemelyesen ligyfélfogadasi iddben: a Lazar Ervin Virosi Kényvtar és Szemere Pl Miivelédési Haz

székhelyén

b/ postai tton: az Intézmény igazgatdjanak cimezve Lazar Ervin Virosi
Kényvtar és Szemere Pdl Miivelodési Haz 2119 Pécel, Isaszegi
ut 3.

¢/ elektronikus Gton: konyviar@pecelkonyvtar. hu muvhaz@pecelmuvhaz hu e-mail

cimre killdstt e-mailben,

3/ Betekintési jog biztositdsanak cime, és helye:
Elbre egyeztetett idopontban a Lazdr Ervin Vérosi Konyvtar és Szemere Pal Miivelddési Haz székhelyén




KOZZETETELI ES KOZERDEKU ADATOK KEZELESENEK SZABAL YZATA
Lazdr Ervin Virosi Konyvidr és Szemere Pal Mitvelddési Haz

2. szam( melléklet
KISEROLAP

Kozérdekil adatok megismerésére iranyuld igény elbirdlasihoz

lgény beérkezésének datuma, szervezeti egység megnevezése, igényelt adatok kire:

............................................................................................................
..............................................................................................................
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------

...............................................................................................................

A kbzérdeki adatszolgaltatast teljesits, vagy elutasité belso szervezeti egység vezetdie:

teljesithetd elutasitandd
(aldirds) (alairas)
Indokolas
Adatvédelmi felelts teljesithetd elutasitando
(aldiras) (alairas)

Indokolas

...............................................................................................................
...........................................................................................................
............................................................................................................
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KOZZETETELI ES KOZERDEKU ADATOK KEZELESENEK SZABALYZATA
Lazdr Ervin Virosi Konyvidr és Szemere Pdl Mivelodési Héz

3. szami melléklet

A kizérdekii adatrol készitett masolatért fizetendd kioltségtérités mértéke
A koltségtéritésnek figyelembe veendd Gsszeghatar mértéke 10.000-190.000,-Ft,

M:isolat kiltségei
Papir alapon nydjtott masolat esetén az adathordozo kizvetlen nkéltsége, de legfeljebb

- szines masolat 130 Ft/masolt A/4-es oldal,
260 Ft/masolt A/3-as oldal,

- fekete-fehér masolat 12 FtYmésolt A/4-es oldal,
24 Ft/masolt A/3-as oldal,

Optikai adathordozon nydjtott masolat esetén az adathordozo kizvetlen nkéltsége, de legfeljebb 580,-
Ft/adathordozd,

Elektronikus ton hasznalhaté egyéb adathordozén nyijtott mdsolat esetén az adathordozd kzvetlen
onkdltsége.

A masolatkészitéshez szitkseges eszkiizOk rendelkezésre dllasanak atmeneti vagy tartos hianya esetén a
fentiektdl eltérben az igényelt adatokat tartalmazo adathordozd koltségeként a kozvetleniil a
masolatkészités érdekében felmeriilt, ahhoz feltétleniil sziikséges, bizonylattal igazolt kéltség vehetd
figvelembe.

A papir alapon nyijtott masolat koltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez szitkséges masolt oldalak
azon része tekintetében vehetd figyelembe, amellyel a masolt oldalak szama a tizet meghaladja.

Kézbesitési kiltségek
Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozd kézbesitési koltségeként legfeljebb az alabbi mértékek
vehetdk figyelembe:
- az adatigényld részére postai (ton, Magyarorszag terilletén beliil vald kézbesités esetén a hivatalos
iratokra vonatkozo belféldi postai szolgdltatas dija,
- az adatigényll részére postai uton, kiilfildre torténd kézbesités esetén az egyetemes postai
szolgaltatds keretében tértivevény tibbletszolgaltatissal feladott, konyvelt kiilldeményre vonatkozd
postai szolgaltatas dija.
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KOZZETETELI ES KOZERDEKU ADATOK KEZELESENEK SZABALYZATA
Lezdr Ervin Virosi Kimyvidr és Szemere Pal MivelSdési Haz

4. szamii melléklet

KOZERDEKU ADATOK ADATSZOLGALTATASI NYILVANTARTASA

Elutasitott kizérdekii adatigénylések

Ugyirat iktatdszama Adatigénylés tirgya Adatigénylés beérkezeésének

dituma

Adatigénylés elutasitisanak
indoka

Az Infotv. 30. § (3) bekezdése alapjan az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairdl
vezetett nyilvintartast minden év januar 3 1-éig a Hatdsag részére szitkséges megkiildeni.

Teljesitett kizérdekii adatigénylések

Ugyirat Adatigénylés | Adatigénylés | Adatigényld Adatigényld | Adatszolgdl- | Adatszolgal- | Adatszolgil-
iktatdszama targya beérkezésé- neve elérhet8sége | tatds jogalapja | tatdst teljesitd tatdst
nek datuma személy engedélyezd
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KOZZETETELI ES KOZERDEKU ADATOK KEZELESENEK SZABALYZATA
Lazdr Ervin Varasi Konyvigr és Szemere Pdl Miivelddesi Haz

5. szami melléklet

TAJEKOZTATO
A KOZERDEKU ADATIGENYLESSEL KAPCSOLATOS SZEMELYES ADATOK
KEZELESEROL

A Lazdr Ervin Vdrosi Kényvtdr és Szemere Pal Mivelddési Haz (tovdbbiakban: Adatkezeld, vagy
Intézmény) kiemelten fontosnak tartia kozalkalmazottjai, munkavillaloi, elldtottjai, iigyfelei,
szerzidéses partnerei informicids dnrendelkezési jogdnak tiszteletben tartdsdt, igy a személyes adatok
védelmére komoly hangsiilyt helyez. Minderre tekintettel kitelezettséget villal arra, hogy a személyes
adatokat bizalmasan, célhoz kétitten, az adatvédelmi eldirdsoknak és a jogszabdlyoknak — killdndsen
a 2018. mdjus 25. napjdtol az Eurdpai Parlament és a Tandcs a természetes személyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében tirténd védelméril és az ilyen adatok szabad dramlisdrél szolo 2016/679
rendeletében (,Altaldnos Adatvédelmi Rendelet” vagy ,,GDPR”), valamint az informdcids
dnrendelkezési jogrol és az informdcioszabadsdgrol szold 2011. évi CXIL torvény (,Infotv.”) — teljes
mértékben megfelelve, tisztességes modon kezeli,

Az Intézmény ezérlt megismertetni kivinja az érintettet az dltala meghatirozott és alkalmazott
adathezelési folyamatokkal, egyittal adatkezeloként tijékoztatja az dsszes érintettet, hogy
személyes adataik kezelésére a fenti jogszabilyokon kiviil egyéb dgazati jogszabdlyok, valamint
az Adatvédelmi és Adatbiztonsigi Szabdlyzat rendelkezései iranyadok, amelyrél az érintettet
eziton is tijékoztatja, azt szimaira elérhetdvé, megismerhetdvé teszi.

Az adatkezelé neve: Lazir Ervin Viérosi Kényvtir és Szemere Pal Miiveltdési Haz

Az adatkezeli elérhetisége:

2119 Pécel, Isaszegi ut 3.

Az adatkezel6 képviseldjének
neve:

Baldovszky-Kovacs Déra igazgato

Adatvédelmi tisziviseld neve,
elérhetisége:

Kozma Livia / KOREND Kft. e-mail: kozma.livia@korend.hu

Az adatkezelés jogalapja:

GDPR Rendelet 6. cikk (1) bekezdés e) pontja alapjan kozfeladat
ellatisdhoz sziikséges az Infotv. 28.8 (2) bekezdése alapjan

Az adatkezelés célja:

a kozérdekii adatok igénylése sordn a személyes adatok
kezelésének célja

- az adatigénylések megvilaszolisa,

- az adatigénylés teljesitéséért megéllapitott kaltségtérités
megfizetése,

- valamint az adatigénylés benyijtasatol szamitott egy éven
beliil azonos targykorben, azonos adatigénylotdl érkezd
igénylések kisziirése érdekében

- az Infotv. 30. § (3) bekezdésében meghatirozott
nyilvintartds vezetése és az dltalinos kiozzétételi lista
1114, kiszzétételi egységének aktualizaldsa céljabol.

Az érintettek kategdridi:

adatigénylést benyiijto maganszemély

Az adatkezeléssel érintett
adatok:

az adatigénylést benyujtd neve, értesitési cime (postai cim,
vagy email cim)

kéltségtérités megallapitasa esetén a szamla kételezd
adattartalma alapjén név és lakcim

A cimzettek kategoridi: - az adatigénylés teljesitésére jogosult munkavallalok
- a szamla kibocsatast munkakéri feladatként ellitd vezeto,
kizalkalmazott vagy munkavallald
Adattovabbitas harmadik | nem térténik
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KOZZETETELI ES KOZERDEKU ADATOK KEZELESENEK SZABALYZATA
Lazdr Ervin Varosi Kényvtdr és Szemere Pdl Miivelddési Haz

személynek:

Adattovabbitsis harmadik | nem t&rténik

orsziigha:

Az adatkezelés iddtartama/az | a személyes adatok megérzése az igénylés benynjtasitol
adattiirlésre elbirinyzott | szamitott egy évig, szamla kidllitasa esetén a szamvitelrdl szolo
hataridok: 2000. évi C. torvény 169.§ (1) bekezdése alapjan 8 évig

Az érintett adatkezeléshez fiizodo jogai: Az érintettek az adatkezelés teljes idtartama alatt élhetnek
a GDPR-ban biztositott jogaikkal. Az érintett kérelmezheti az adatkezelonél a tarolt személyes adatai
tekintetében

Téjekoztatas és a személyes adatokhoz vald hozziférés joga: érintett jogosult a jelen tajékoztaton
felill bvebb tdjékoztatist kérni az adatkezel6td] a személyes adatai kezelésérdl (GDPR 15. cikk)
Helyesbitéshez valé jog: Az érintett jogosult arra, hogy a rd vonatkozé pontatlan adatokat az
adatkezeld - az érintett jelzésére — késedelem nélkiil helyesbitse (GDPR 16.cikk)

Adatkezelés korlatozasahoz vald jog (GDPR 18. cikk): érintett jogosult arra, hogy kérje az
adatkezel6t6l a személyes adatai kezelésének a korldtozasét, ha az alibbiak valamelyike fennall:

o az érintett vitatja az adatok pontossagit, arra az idGtartamra, ameddig az adatkezeld ellenfrzi

az adatok pontossagit

o az adatkezelés jogellenes és az érintett ellenzi az adatok térlését, ehelyett kéri azok

felhasznalasénak korlatozasat.

o az érintett jogi igénye eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez igényli
Tiltakozashoz valo jog (GDPR 21. cikk): érintett jogosult arra, hogy a sajit helyzetével kapcsolatos
okbal tiltakozzon a személyes adatainak a kezelése ellen, amennyiben

o az adatkezelés az adatkezel6 kozfeladatanak ellatasahoz szilkséges, vagy

o az adatkezelés az adatkezeld jogos érdekének érvényesitéséhez sziikséges

kivéve, ha az adatkezel0 bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszerité erejii jogos okok
indokoljdk, amelyek elsdbbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsdgaival
szemben, illetve jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapesoladnak.

Az érintett jogérvényesitési lehetdségei: Az érintett jogérvényesitési lehettségeit az Infotv, valamint
a Polgari Torvénykonyvrdl szolé 2013. évi V. tirvény (a tovabbiakban: Ptk.) tartalmazza. Ennek
keretében az érintett a térvényben foglalt, adatkezeléssel kapesolatos jogainak sérelme esetén az Infotv
22. §-aban meghatdrozottak szerint birdsaghoz, vagy az Infotv 52. § (1) bekezdése értelmében a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacitszabadsag Hatosaghoz (1055 Budapest, Falk Miksa u. 9-11., levelezési cim:
1363 Budapest, Pf, 9.) fordulhat.

Az Adatkezeld az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat megismerését biztositja

Pécel,2003. lo. .<2.
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KOZZETETELI ES KOZERDEKU ADATOK KEZELESENEK SZABALYZATA
Lazdr Ervin Vdrosi Komyvtar és Szemere Pdal Mivelodési Haz

MEGISMERESI NYILATKOZAT

6. szami melléklet

Kitelezoen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldnak rendjér6l, valamint a kdzérdekii adatok
megismerése iranti igények teljesitésének és kiltségtérités felszdmitasanak rendjérdl szolé szabalyzatat

megismertem.

Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam sordn kiteles vagyok betartani.

Pl

Név Beosztis Ditum Aldirds
o0aR-Wansce. Tanoe |“iSidiee, [0 10 0L | Bate i Tl
CORNE MR, e | oo 0 03. (ol lind Jkirchn
G-ABoL Lowp Wowagdtnn (1598 |0, 00 (,10‘[%—@4 -IQ,brLLQ_\
LBLURRL FRwoLwVE Aadranin 102%. jo. 02, ’L-L,;f.f,- k;’é‘(if_dfrfj
L7 v
OLEAS MELIWDA | hbsctines [2025.10.02, @L-‘ [Q/‘—ﬂ

21






